
1.記事とページの制作方法                                               
ログインすると管理者画面の「ダッシュボード」が表示されます。ここでまず、画面上部に表示されるメニ

ューについて説明しておきます。 

＜投稿＞ページや記事など新たな掲載情報を作

成する画面です。「投稿」とは掲載する

情報の作成を意味しています。 

＜管理＞ページや記事など掲載済みの情報を変

更します。 

＜表示＞テーマ（デザインのテンプレート）の設定・変更を行います 

＜プロフィール＞管理人専用画面に入る人の権限を設定します。＊本体験サイトの運営上、プロフィー

ルの設定変更はできません。 

＜管理＞＜表示＞＜プロフィール＞について詳細は後述しています。 

1.1 「投稿」をクリックして、ページを作成してみましょう 

「投稿」をクリックすると「記事投稿」と「ページ作成」がメニュー表示されます。 

 

 

 

 

 

 

1.1.1 ページ作成してみましょう 

「ページ作成」をクリックすると「ページタイトル」と「ページコンテンツ」「アップロード」の欄が

出ます。 

「ページタイトル」と「ページコンテンツ」は文字情報。「アップロード」では画像を選択しま

す。 

「タイトル」と「投稿内容」に適当な文を入力してみましょう。 

※ 改行は、Shift キーを押しながら Enter キーで行間が詰まります。Enter キーのみの改行

では行間が大きく開きます。 

＜ツールバーについて＞ 

ツールバーの主な機能について説明します。まず、 

適用範囲を選択してツールバーのボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         選択範囲を太字      選択範囲を斜体         文字揃え(左・中央・右)         
          

などのボタンを押して文字加工してみましょう。 

＜リンクの作成・解除について＞ 

まず、リンクさせたい文字を選択します。左図のボタンの左側(リンク作成

ボタン)をクリックすると下記の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Link URL：リンク先のアドレスを入力します。(例：ttp://www.tokyop.com/) 

ターゲット属性：リンクをクリックした時の動作を選択します。 

Open link in the same window － 現在開いているウインドウがリン

ク先ページに移動します。  

Open link in a new window － 新しいウインドウを開いてリンク先ペ

ージを開きます。  

タイトル:リンク先にマウスのカーソルが移動した時に表示される吹出しの

コメントです。 

Insert ボタンでリンクが作成されます。 

＊文中に直接リンク先 URL を挿入することもできます。 

＜画像ファイルの準備＞ 

1.掲載できる画像ファイル形式は PNG と JPG と GIF です。 

2.画像ファイルのサイズは 1 回のアップロードにつき 200KB までとなります。 

 ＊画像の変換はフリーの画像ソフトなどを利用します。 

＜画像ファイルの掲載＞ 

 

 

 

 

 

 

 

1.「参照」ボタンをクリックし、用意した画像を選択。「タイトル」と「概要」を入力します。 

 ※ 画像が用意出来ない方は、ファイル一覧から選択して下さい。 

2.「アップロード」ボタンをクリックします。この時点では、まだ、画像の掲載は完了していませ

ん。本体験サイトのサーバーに画像が保存されただけです。 

3.「参照」タブが追加表示されます。「参照」タブ、または、「ファイル一覧」にある画像をクリッ

クすると下記の右の画面が表示されます。 

「サムネイルを使用」＆「エディターに挿入」で「ページコンテンツ」に表示させます。表示

されたら「オプションを閉じる」をクリックします。 

表示サイトで掲載した画像をクリックして拡大表示させたい場合は「画像へリンク」または

「ページへリンク」を選択します。「ページへリンク」では、画像をクリックして拡大表示した

際、上記 1.で入力したタイトルと概要もあわせて表示されます。 

 ※ サムネイルを使用しない場合、アップロードしたサイズそのままのファイルが挿入されま 

 す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4.画像の位置調整は「ページコンテンツ」内でできます。 

5.アップロードした画像ファイルはデモサイトでは権限の都合上、削除出来ません。 

 

1.1.2 ページの親子関係や表示順、パスワード 

作成するページには画面右側にある

サイドメニューで次の設定を行う事が

できます。 

「この記事のパスワード」  

閲覧用のパスワードを設定することが

出来ます。限られたサイト訪問者のみ

が閲覧可能となります。使用できる文

字は半角英数字です。 

「親ページ」  

作成したページを別のページの子ペ

ージや新たに親ページとして選択する事が出来ます。 

「表示順」  

タイトルの一覧表示における表示順の指定です。 

 

1.1.3 作成したページを公開する 

いよいよ、作成したページの公開です。ページコンテンツの右下の「新しいページを作成」を

クリックして公開終了です。 

 

1.1.4 公開したページを確認する 

上段の（サイト表示＞＞）を新しいウィンドウで開き、実際、どのように表示されているか確認

してみましょう。 

 

 

 

 

 

※ 作成したページが表示されない場合は、ブラウザの表示の更新を行ってください。 

 

1.2 「投稿」をクリックして、記事を作成してみましょう 

「投稿」をクリックすると「記事投稿」と「ページ作成」がメニュー表示されます。 

1.2.1 記事を作成してみましょう 

「記事投稿」をクリックすると「タイトル」と「投稿内容」「アップロード」の欄が出ます。 

「タイトル」と「投稿内容」は文字情報。「アップロード」では画像を選択します。 

「タイトル」と「投稿内容」の文の入力方法及び、画像のアップロード方法については、「1.1

「投稿」をクリックして、ページを作成してみましょう」で説明した方法と同じです。 

1.2.2 記事の設定をしましょう 

「記事投稿」の内容ができたら、右欄にある設

定画面で記事の設定をします。ページと記事

は、この設定が異なりますので注意しましょう。

冒頭に説明した「ページ」は通常のホームペ

ージと同じ感覚で情報を作成・表示し、記事

では作成日別に掲載され、同じ内容の記事

が「最新記事一覧」「カテゴリー別記事一覧」

「過去の記事」に分類され、保存されているこ

とをもう一度、ここで思い出しましょう。 

設定画面は 

「この記事のパスワード」「カテゴリー」「投稿

ステータス」「タイムスタンプ」があります。 




